Guatemala de la Qién,

20 de Diciembre del 2015

Sefiora _
Gladys Elizabeth Palale Gdlvez =~/
Viceministra del Daporte y ia Recrescion
MINISTERIQ DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Sefiora Vicaministra:

De la manera mas atenta me dirjo a ustqd/con el propdsito de presertarle mi informe de
actividades correspondiente af mes de Diciembre del presente afio, segiin conirato Administrativo
por Servicios Técnico Profecionales Ndmero 251-2015, aprobado madiante Acuerdo Ministerial
Némere 36-2015, v para 2l cobro de mis honorarios estoy presentandc factura serie C ndmero 72, 4

Actividades Realizadas:

a} Se realizd la revision y compilacién del informe mensual de cada una de las instituciones,
en los cuales se revisa, la redaccidn, ortografia, este informe se entrega al Viceministro del
Denorte v iz Recreacién y otros departamentos.

b} Se recibid los informes correspondientes de cada institucidn emitido por cada instructor.
En estos indican e! contenido del mes, actividades vy sus logos realizados con los
bengficiarios del programa; también se lleva el control de las hojas de selios de asistencia
de ios instructores en las instituciones vy lista de asistencia de alumnos.

¢} Serecibid vy se llevd el control de los informes de parte de las institucianes, estos informes
nos dan a conocer los beneficios v avances en beneficiarios, docentes v como institucién.

d} Se Hleva un control de archivo fotografico de cada uno de los talleres que se ejecutan en
las instituciones.

e} Se envid de informacidn a las instituciones de diferentes actividades planificadas, con el
objetivo de teneyr una mejor comunicacidon y desempefio de las mismas.

Resultados Obtenidos

a) Se cuenta con ins informes de cada institucién, de los tailleres impartidos 3 la semana.

b} Se cumplid con =i obietivo de recopilar los informes de cada una de las instituciones,
listados de asistencia de los beneficiarios del programa y control de horas de llegadas y
salidas en cada institucion,

¢} Informes de instructores revisados y compilados para la elaboracién de informe mensual.

} Archive fotogréfico de cada una de las actividades realizadas en los talleres ;mpart:dos
) Megjores: unicacién con las autoridades de las instituciones
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Guatemala de la Asuncion, 30 de Diciembre del 2015.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licenciada _

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporiz v Ia Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Seffora Viceministra:

De la manera mas stents me dirijo a usted con el propésito de presentarie informe final de
actividades conforme lo estipulado en el Contrato Adminisirative por servicios técnicos
profesionales Nimero 251-201% aprobado mediante e! acuerdo Ministerial nimero 36-2015
correspondiente ai periods del 05 de Enero al 31 de Diciembre del 2015.

Enero

a) Coordinacian de talleres con 44 instituciones;

b} Coordinacién de horarios con instituciones e instructores

¢} Elaboracién hojas de asistencia y lista de participantes por institucion

d) Enviar por correo elecirdnico cartas de presentacidn de instructor a cada institucion,
convenio de compromiso y formatos de informe de instructores a instituciones

e) Compitacién del informe mensual

f) Participacion en capacitacion

Febrere

a) Coordinacidn y recopilacion de convenios con directivos de las 44 instituciones

b) Envio del formato de informe a las 44 instituciones

¢} Enviar formatos de informe, listado de asistencia a instituciones y listado de asistencia de
los alumnes & los instructores

d} Revisidn y comuilacion de informes mensuales

e) Archivo fotogrifico v audiovisual de los talleres

Marzo

a) Controi de entraga de informes mensuales de parte de las Instituciones.

b) Recopilacién dz informes, hojas de sellos de asistencia de los instructores en las
instituciones v lista de participantes por institucion de cada instructor

¢} Coordinacién de horarios en nuevas instituciones

d) Revisién y compilacién de informe mensual que se presents al Vicerministro del Deporte y

e}

la Recreacién '
Archivo fotografico v audiovisual de talleres



et

Control de entrega de informes mensuales de parte de las Instituciones.

Recopiiacidon de informes, -hojas de sellos de asistencia de los instructores en las
instituciones v lista de participantes por institucion de cada instrucior

Coordinacién de horarios en nuevas instituciones

Revisién v compilacidn de informe mensual que se presenta al Viceministro del Deporte y
la Recreacion

Archivo fotografico de talleres

Recopilacidén de informes, hojas de sellos de asistencia de los instructores en las
institucionas v lista de participantes por institucién de cada instructor

Control de entrega de informes mensuales de parie de ias Instituciones.

Coordinacidn de horarios en nuevas instituciones

Revisién y compilacién de informe mensual que se presenta al Viceminisiro del Deporte y
la Recreacidn

Archivo fotografico detalleres

Se recibié los 43 informes de los instructores de cada una de las Instituciones. En estos
indican el contenido del mes, actividades y sus logos realizados con los beneficiarios del
programa; también se fleva el conirol de las hojas de selios de asistencia de los
instructores en las instituciones y lista de asistencia de alumnos.

Se recibid v se lievd el control de los informes de parte de ias 43 instituciones, estos
informes nos dan a conocer los beneficios y avances en beneficiarios, docentes y como
institucion.

Se realizé ia revisidn v compilacién del informe mensual de cada una de las instituciones,
en los cuales ss reviss, la redaccion, ortografia, este informe se entrega al Viceministro del
Deparie v ia Recreacién y otros departamentos.

Se lieva un control de archivo fotografico de cada uno de los talleres que se ejecutan en
las 43 instituciones. ‘

Se envié de informacidn a las instituciones de diferentes aciividades planificadas, con el
objetivo de tensr una mejor comunicacion y desempefio de las mismas.

Se recibid v se lievd el control de los informes de parte de las 43 instituciones, estos
informes nos dan & conocer los beneficios y avances en beneficiarios, docentes y como
institucidn.

Se recibid ios informes correspondientes de cada institucién emitido por cada instructor.
Fn estos indican el contenido del mes, actividades y sus logos realizados con los
beneficiarios def programa; también se lleva el control de fas hojas de sellos de asistencia
de los instructores en 1as instituciones y lista de asistencia de alumnos.

Se realizé ia revision y compilacion del informe mensual de cada una de las instituciones,
en los cuales se revisa, Ia redaccion, ortografia, este informe se entrega al Viceministro del
Deporte v la Recreacidn y otros departamentos.

Se lleva un conirol de archivo fotografico de cada uno de los talieres que se ejecutan en
las 43 institucicnas.
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e} Envio de informacién a las instituciones de diferentes actividades planificadas, con el

Agosto

a)

objetivo de tener una mejor comunicacién y desempefio de las mismas.

Se recibié los informes correspondientes de cada institucidn emitido por cada instructor.
En estos indican el contenido del mes, actividades v sus loges realizados con los
beneficiarios del programa; también se lleva el control de las hojas de sellos de asistencia
de ios instruciores en las instituciones y lista de asistencia de alumnos.

b} Se recibié v se lievd el control de los informes de parte de ias 43 instituciones, estos

c)

informes nos dan a conocer los beneficios y avances en beneficiarios, docentes y como
institucion.

Se realizé la revisién y compilacion del informe mensual de cada una de las instituciones,
en los cuales s revisa, la redaccién, ortografia, este informe se entrega al Viceministro del
Deporte y ia Recreacion y otros departamentos.

d) Se lleva un conirol de archivo fotografico de cada uno de los talleres que se ejecutan en

e)

1as 43 instituciones,
Se envid de Informacién & las Instituciones de diferentes actividades planificadas, con el
objetive de tener una mejor comunicacién y desempefio de las mismas,

Septiembre

a)

Se realizé la revisidén y compilacion del informe mensual de cada una de las instituciones,
en jos cuales se revisa, la redaccién, ortografia, este informe se entrega al Viceministro del
Deporte v la Recraacion y otros departamentos.

b} Se recibié los informes correspondientes de cada institucién emitido por cada instructor.

c)

d)

e)

En estos indican el contenido del mes, actividades y sus logos realizados con los
beneficiarios del programa; también se Heva el control de las hojas de sellos de asistencia
de los instruciores en las instituciones y lista de asistencia de alumnos,

Se recibis v se llevd el control de los informes de parie de las 43 instituciones, estos
informes nos dan 2 conocer los beneficios y avances en beneficiarios, docentes y como
institucién.

Se lieva un conirol de archivo fotograficc de cada uno de los talleres que se ejecutan en
las 43 instituciones.

Se envié de informacién a las instituciones de diferentes actividades planificadas, con el
chjetivo de tener una mejor comunicacion y desempefio de las rismas.

Octubre
a) Se realizé la revisidén y compilacién del informe mensual de cada una de las instituciones,

b}

en los cuales se revisa, la redaccidn, ortografia, este informe se entrega al Viceministro del
Deporte y la Recreadién y otros departamentos.

Se recibié los informes correspondientes de cada institucién emitido por cada instructor.
En estos indican el contenido del mes, aciividades v sus logos realizados con los
beneficiarios del programa; también se lleva el control de las hojas de sellos de asistencia
de los instructores n las instituciones v lista de asistencia de alumnos.

¢) Se recibié v se llevé et control de los informes de parte de las 43 instituciones, estos

informes nos dan a conocer los beneficios y avances en beneficiarios, docentes y como
institucidn.,



-

d}

e}

Se Heva un control de archivo fotografico de cada unoc de los talleres que se ejecutan en
las 43 instiiucicnes.

Se envid de informacién a las instituciones de diferentes actividades planificadas, con el
objetive de tener una mejor comunicacion y desempefio de las mismas.

Noviembre

a)

b)

aj

Se realizé Ia revisidn v compilacién del informe mensual de cada una de las instituciones,
an los cuates se revisa, la redaccién, ortografia, este informe se entrega al Viceministro del
Deporte v 2 Recraacién y otros departamentos.

Se recibié los informes correspondientes de cada institucidn emitide por cada instructor.
En estos indican el contenido del mes, actividades y sus logos realizados con los
beneficiarios del programa; también se lieva el control de las hojas de sellos de asistencia
de los insiructores en las instituciones v lista de asistencia de atumnos.

Se recibié y se llevd el controf de los informes de parte ge las 43 instituciones, estos
informes nos dan a conocer los beneficios y avances en beneficiarios, docentes y como
institucian.

Se lleva un control de archive fotografico de cada uno de los talleres que se ejecutan en
las 43 institucionsas.

Envio de informacidn a las instituciones de diferentes actividades planificadas, con el
objetivo de tener una mejor comunicacion y desempefio de las mismas.

Diciembre

Se realizé ia revisién y compilacién del informe mensual de cada una de las instituciones,
en los cuales se revisa, la redaccién, ortografia, este informe se entrega al Viceministro del
Deporie v ia Recreacién y otros departamentos.

Se recibié los informes correspondientes de cada institucidn emitide por cada instructor.
En estos indican el contenido del mes, actividades y sus iogos realizados con los
beneficiarios del programa; también se lleva el control de las hojas de sellos de asistencia
de los instructoras en las instituciones y lista de asistencia de slumnos.

Se recibio v se llevd el control de los informes de parte de las instituciones, estos informes
nos dan a conocer los beneficios y avances en beneficiarios, docentes y como institucion.
Se lleva un conirel de archivo fotografico de cada uno de los talleres que se ejecutan en
las instituciones.

Se envié de informacion a las instituciones de diferentes actividades planificadas, con el
objetivo de tener una mejor comunicacion y desempefio de igg)i :




Guatemala de la Asuncidn, 30 de Diciembre del 2015

INFORME FINAL DE RESULTADOS

Licenciada

Gladys Elizabeth Paiala Gélvez
Viceministra del Deporie v la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle informe final de
resultados cenforme lo estipulado en el Contrato Administrative por servicios técnicos
profesionales Niimerc 251-2015 aprobade mediante el acuerdo Ministerial ndmero 36-2015
correspondiente a! periodo del 05 de Enero al 31 de Diciembre del 2015,

Resultados

A2 instituciones bensficiadas con el Programa de Artes Muy Especiales

100 talieres implementados en las instituciones ’

473 informes recibidos de las instituciones

473 Informes revisados y corregidos de los instructores para presentar informe final
mensual . :
Apoyo en presentaciones artisticas y recreativas coordinadas (de Enero a Diciembre 2015)
Archivo fotogréfico mensual de cada taller impartido en las instituciones

Mejor coordinacidn con las autoridades de cada una de las instituciones.

Recepcidn de 43 solicitudes de las instituciones para dar continuidad al Programa de Artes
Muy Especiaies af 2016.
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